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HINWEIS ZU DEN ABBILDUNGEN

Alle Abbildungen des Programms dieser Anleitung wurden unter Windows 10 gemacht. Das Aussehen der Programmfenster
kann in anderen Windows-Versionen geringfligig abweichen.

LEGENDE

Formatierung oder Dateipfad

Beispiele, Werte

|Namen von Eingabefeldern, Buttons, Men(]s|

EINLEITUNG

»Aufgaben” ist eine Software zur Verwaltung von Aufgaben — also eine Liste mit zu erledigenden Téatigkeiten, die ,abgehakt”
werden kénnen. Zu den Aufgaben kénnen Erinnerungsmeldungen aktiviert werden, die einen wahrend der Arbeit am PC an zu
erledigende Aufgaben erinnert.

SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

e Windows 8.1 oder Windows 10 (mindestens Version 1909)

e 4 GBRAM

e 50 MB freier Speicherplatz auf der Festplatte

e Auflésung mindestens 1024 * 768 Pixel

e  Deutsches Format fiir Datum und Uhrzeit: TT.MM.YYYY und HH:MM

Windows XP, Windows Vista, Windows 7 und Windows 8 werden von Aufgaben nicht mehr unterstitzt. Wenn Sie
I das Programm auf diesen Systemen ausfiihren, erscheint eine entsprechende Hinweismeldung. Aufgaben wird in

° vielen Féllen trotzdem unter diesen veralteten Systemen funktionieren, wird aber bei Problemen nur auf noch von
Microsoft unterstitzten Windows-Versionen ab Windows 8.1 supportet.

PROGRAMMSTART

Beim ersten Programmstart erscheint zunachst die folgende Frage:

Frage

Machten Sie, dass "Aufgaben” automatisch gestartet wird,
wenn Sie Windows starten?

la MNein

Wenn Sie méchten, dass das Programm , Aufgaben” automatisch startet (Voraussetzung fir die Erinnerung an Aufgaben), dann
klicken Sie bei dieser Frage auf .

AnschlieRend 6ffnet sich die noch leere Aufgabeniibersicht:
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Al Holliesoft Aufgaben

Stat Erweftert  Ansicht
) Fitterung
E @ Kategorie: *  Tes: || zuricksetzen F e
Durchsuche auch Bemeriungen -
X Prio Kategore Titel

Owven insgesamt 2 unerledigten Aufgaben in dieser Ansicht

Unterstiitzen Sie "Holliesoft Aufgaben” mit einer Spende!

Zusatzlich wird im Infobereich der Taskleiste das Programmsymbol von Aufgaben angezeigt:

VN Holliesoft Aufgaben

AUFGABENUBERSICHT

Die Aufgabenibersicht listet alle Aufgaben auf. Sie sehen auf einen Blick die wichtigsten Daten lhrer Aufgaben:

1. Den ,Erledigt-Status — wenn Sie auf das Kastchen klicken, wird die Aufgabe als erledigt gekennzeichnet
2. Ein Symbol, das Aufgaben mit eingestellter Erinnerung, Wiederholung oder Wiederholung mit Erinnerung kennzeichnet
3. Die Prioritat. Es gibt die Prioritaten niedrig('V), normal (), hoch(!), sehr hoch(!})
4. Die Kategorie
5. Der Titel
6. Beginn der Aufgabe
7. Falligkeit der Aufgabe (Datum, an dem die Aufgabe erledigt sein sollte)
X Pio Kategorie  Titel Beginn Falig
G ¥ |Biiro Post abheften gestern gestern
. Spende an den Entwickler von Aufgaben iiberweisen ° heute e
L] e | Anruf Robert anrufen heute heute
O e |Auto Auto in die Werkstatt bringen morgen maorgen
|:| PC Datensicherung margen morgen
ﬁw Datensicherung machen iibermargen iibermorgen
] Qj o |Haushalt Gelber Sack Abholung Do, 16.11.17 | Do, 16.11.17

Sie konnen individuell festlegen, welche Aufgaben angezeigt werden.

Erledigte Aufgaben werden automatisch ausgeblendet. Sie kénnen allerdings auch einstellen, dass die erledigten Aufgaben in

der Liste erscheinen. Zur besseren Ubersicht wird empfohlen, die erledigten Aufgaben nicht einzublenden. Die Einstellungen,
welche Aufgaben angezeigt werden, finden Sie auf der Registerkarte ,,”.
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AUFGABEN UBER DIE AUFGABENLISTE BEARBEITEN

Sie kénnen Aufgaben in der Aufgabenliste tiber einen Klick auf das Kontrollkastchen in der ersten Spalte erledigen:

Prioc Kategore Tiel
Notebook E

Eine Aufgabe wird erledigt, wenn diese abgeschlossen ist. Erledigte Aufgaben werden standardmaRig aus der Aufgabenliste
ausgeblendet.

Beim Doppelklick auf eine Aufgabe 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Aufgabe bearbeiten kénnen.

Bei Rechtsklick auf eine Aufgabe ffnet sich ein Kontextmenii. Uber dieses Menii kénnen Sie die markierte Aufgabe unter
anderem erledigen, bearbeiten, drucken oder |6schen:

LRI~

steuererklarung machen |

Aufgabe auf "Erledigt” setzen  Strg+D
Bearbeiten F2
Falligkeit verschieben »
Aufgabe kopieren

Aufgabe drucken Strg+P
Loschen Entf

Liste drucken Strg+Alt+P

Neue Aufgabe Strg+N

Neue Erinnerungsaufgabe Strg+E

Wenn Sie eine Serienaufgabe (Siehe > Wiederholung) bearbeiten wollen, werden Sie gefragt, ob Sie die ganze Aufgabenserie
oder nur die nachste fillige Aufgabe aus der Serie bearbeiten wollen. Auch beim Léschen einer Serie werden Sie gefragt, ob die
ganze Serie oder nur die nachste fillige Aufgabe geloscht werden soll.

Wenn eine Aufgabe Bemerkungen, Schritte oder Links enthalt, werden diese im unteren Bereich des Hauptfensters
eingeblendet:

| q @ |Uberweisung Abwassergebiihren Di., 13.08.19

| uj @ |Uberweisung Uberweisung Abfall-Gebiihren 5a., 12.10.19

O @@ e Office 365 verlangern Do., 01.04.21
Lirks M exeme Datertrager entfemen

Backup erstellen [ Datentrager-Bersinigung

] Festplatte M: anschliefen
[] System-mage erstellen

Datentragerbersinigung

23 von insgesamt 25 unerledigten Aufgaben in dieser Ansicht Unterstiitzen Sie "Holliesoft Aufgaben” mit einer Spende!

Hier konnen Sie die Links direkt aufrufen oder die Schritte abhaken.
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FALLIGKEIT VERSCHIEBEN

Sie kdnnen die Falligkeit von Aufgaben bequem lber das Kontext-Menii verschieben. Um schnell die Falligkeit einzelner
Aufgaben verschieben zu kdnnen, gibt es Tastenkirzel fur einzelne Verschiebe-Aktionen.

Aufgabe auf "Erledigt” setzen  Strg+D
Bearbeiten F2

Falligkeit verschieben

Aufgabe kopieren

Aufgabe drucken Strg+P
Loschen Entf
Liste drucken Strg+Alt+P
Neue Aufgabe Strg+N
Neue Erinnerungsaufgabe Strg+E

1Tag Alt+1
2 Tage Alt+2
1 Woche Alt+3
2 Wochen
4 Wochen

Anzahl Tage... Strg+M

Beim Verschieben einer Aufgabe wird automatisch auch eine eventuell eingestellte Erinnerung relativ verschoben. Wenn die
Funktion ,Falligkeit verschieben” FUR eine Serienaufgabe aufgerufen wird, dann wird eine Ausnahme der Serie erstellt und die
aus der Serie rausgeldste Ausnahme verschoben. Die Serie wird anhand der Wiederholungsregel fortgesetzt.

AUFGABE KOPIEREN

Mit IAufgabe kopieren|kénnen Sie aus einer bestehenden Aufgabe eine neue Aufgabe erstellen. Alle Daten der Aufgabe werden

in eine neue Aufgabe kopiert, die dann direkt zum Bearbeiten gedffnet wird.

AUFGABENLISTE DRUCKEN

Uber den Menupunkt kann die Aufgabenliste gedruckt werden. Nach Aufruf des Meniipunkts wird das

Druckfenster angezeigt:
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¥i Drucken

Drucken Druckvaorschau

Z Aufga ben ceuct am: 02.02.2016 06:42

Erledigt|Prioritdt|Kategorie Titel Beginn| Fallig
O 1 PC Datensicherung heute | heute
O Neue Aufgaben-\ersion verdffentlichen | heute | heute

Hier konnen Sie die Liste direkt drucken oder zunachst die Druckvorschau aufrufen.

Sie kdnnen auch eine einzelne Aufgabe drucken, dabei werden auch die Bemerkungen und Schritte gedruckt:

il Drucken

Drucken Druckvorschau

Z Aufga be cedruckt am: 24.05.2019 20:00

O Aufgaben Preview vorbereiten

Beginn: 24.05.2019 04:00:00 Fallig: 24.05.2019 05:30:00
Prioritat: normal Kategorie: Aufgaben-Anwendung

Schritte

Screenshot Geburtstage bearbeiten aktualisieren
Screenshot Aufgabe bearbeiten aktualisieren
Screenshot mehrere Aufgaben-Erinnerungen mit Details
Funktion "Schritte" erklaren

Screenshot Einzelaufgabe mit Details

Handbuch aktualisieren und als PDF speichern
Preview-Status aktivieren

Neue Version bauen

Setup bauen

Upload Beta

OO00OREOREE E E
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WERKZEUGLEISTE

Uber der Aufgabenliste finden Sie die Werkzeugleiste mit 3 Register-Karten:

Stat  Erweitert  Ansicht

START

Auf dem Reiter finden Sie die die Schaltflaichen zum Anlegen von neuen Aufgaben und eine Méglichkeit um die
Aufgabenliste nach bestimmten Aufgaben zu filtern:

Filterung
Kategorie: T Teat: | | zuricksetzen
Durchsuche auch Bemeriungen

e Aufgabe erstellen
Um eine neue Aufgabe zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Aufgaben-Symbol

e Neue Erinnerungs-Aufgabe erstellen
Wenn Sie nur schnell eine einfache Aufgabe zur Erinnerung erstellen mdchten, dann klicken Sie auf die Schaltflache mit
dem Wecker-Symbol. Der Dialog fiir das Erstellen von Erinnerungsaufgaben enthalt nur die wichtigsten Eingabe-Felder

far Aufgaben, die nur zur Erinnerung an Ereignisse dienen.
e Kategorie
Wenn Sie mit der Klappliste eine Kategorie auswahlen, dann werden nur Aufgaben angezeigt, bei denen
diese Kategorie eingestellt ist
o Titel
Wenn Sie eine Aufgabe mit einem bestimmten Titel suchen, dann kénnen Sie den Titel hier eingeben
e  Zuriicksetzen
Setzt alle Filtereinstellungen zuriick und zeigt alle Aufgaben fiir den eingestellten Anzeigezeitraum wieder ungefiltert an
¢ Info...
Zeigt Infos Uber das Programm sowie ein paar Informationen zu Threm Computer.

ERWEITERT

Auf dem Reiter finden Sie weitere Funktionen:

‘ Einstellungen fir Geburtstage [ ]

“ 1‘_}. b 1 140 B |

- - |
. -

M | Alktuelle Geburtstage anzeigen | |

e Einstellungen
Die Schaltflache mit dem Zahnrad 6ffnet die Einstellungen zu Aufgaben
e  Geburtstage bearbeiten
Die Schaltflache mit dem Geburtstagskuchenoffnet das Fenster zum Erfassen und Bearbeiten von Geburtstagen

e Einstellungen fiir Geburtstage

e Aktuelle Geburtstage anzeigen

e  Papierkorb
e Aufgaben beenden

ANSICHT
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Aufgaben anzeigen

O Mle Aufgaben @) Heute O diesen Monat
() Aktive Aufgaben () Diese Woche (O die nachsten... 1 +| Tage Zeige eredigte Aktive Aufgaben immer anzeigen

Zeige Aufgaben ohne Aufgaben mit Erinnerung in der Zukunft
Falligheits-Datum O aushlenden

Hier kdnnen Sie einstellen, welche Aufgaben angezeigt werden sollen.

o Alle Aufgaben
Zeigt alle vorhandenen Aufgaben an
o  Aktive Aufgaben
Zeigt Aufgaben an, deren Beginn-Datum heute ist oder in der Vergangenheit liegt
e Aufgaben fiir... Heute / diese Woche / diesen Monat / die nédchsten...
Zeigt alle Aufgaben, deren Falligkeitsdatum innerhalb des eingestellten Zeitraums oder in der Vergangenheit liegt

Zusatzlich zu den Optionsfeldern finden Sie drei Kontrollkastchen:

e Zeige Aufgaben ohne Filligkeitsdatum
Wenn hier der Haken gesetzt ist, dann werden in der Aufgabenliste unabhdngig vom gewadhlten Anzeige-Zeitraum auch
die Aufgaben, die kein Falligkeitsdatum haben (Text: , Irgendwann”) angezeigt

e Zeige erledigte
Wenn diese Option angeschaltet ist, dann werden in der Aufgabenliste auch die erledigten Aufgaben angezeigt

e Aufgaben mit Erinnerung in der Zukunft ausblenden
Wenn diese Option angeschaltet wird, dann werden alle Aufgaben, bei denen eine Erinnerung in der Zukunft eingestellt
ist, ausgeblendet. Sobald an eine Aufgabe erinnert wurde und die Erinnerung z.B. verschoben wurde, wird die Aufgabe
wieder in der Liste angezeigt, auch wenn diese Option aktiviert ist.

e  Aktive Aufgaben immer anzeigen
Wenn Diese Option aktiviert ist, dann werden auch Aufgaben angezeigt, die zwar auBerhalb des gewahlten Zeitraums
fallig sind, aber bereits aktiv sind (Beginn-Datum in der Vergangenheit).

SCHLIESSEN DER AUFGABEN-LISTE

Wenn Sie die Aufgabenliste schlieBen, wird das Programm nicht beendet. Erinnerungen werden weiterhin angezeigt. Sie kdnnen
die Aufgabenliste Gber das Symbol im Infobereich der Taskleiste wieder anzeigen lassen, indem Sie auf das Symbol
doppelklicken.

Zum kompletten Schliefen des Programms siehe Aufgaben beenden

PROGRAMMSYMBOL IM INFOBEREICH DER TASKLEISTE

Wie bereits oben erwahnt, wird im Infobereich der Taskleiste das Programmsymbol von Aufgaben angezeigt:

Hinweis: Windows blendet alle neuen Symbole standardmaRig aus. Sie finden das Symbol ggf., wenn Sie die
ausgeblendeten Symbole aufrufen (unter Windows 7 / Windows 8: Schaltfliche = in der Taskleiste, Windows 10:

“). Ausgeblendete Symbole kénnen Sie einfach bei gedriickter Maustaste dauerhaft auf die Taskleiste
verschieben, um sie dauerhaft anzeigen zu lassen.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf dieses Symbol klicken, wird das folgende Kontext-Men( angezeigt:
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Aufgaben anzeigen

Neue Aufgabe erstellen...
Erinnerungs-Aufgabe erstellen...
schnelle Erinnerungs-Vorlagen >

Neue einfache Aufgabe erstellen...

Einstellungen

Geburtstage und Jubilden (.
p

Info...

Beenden L/

e Aufgaben anzeigen
Zeigt die Aufgabenliste an (Standardaktion beim Doppelklick auf das Symbol)
e Neue Aufgabe erstellen...

Erstellt eine neue Aufgabe
e Erinnerungs-Aufgabe erstellen...
Erstellt eine neue Erinnerungsaufgabe (nur Titel, Bemerkung und Erinnerungszeit)

e Schnelle
e Neue einfache Aufgabe erstellen

Erstellt eine Aufgabe nur mit Betreff und Beschreibung, ohne Erinnerung, mit Falligkeit , Irgendwann”
e Einstellungen

Offnet die Einstellungen zu Aufgaben
e  Geburtstage und Jubilden

Hier 6ffnet sich ein Untermen:

Geburtstage bearbeiten..,
Altuelle Geburtstage und Jubilien anzeigen

Einstellungen

o Geburtstage bearbeiten...
Offnet einen Dialog zum Bearbeiten von Geburtstagen und Jubilden

o Aktuelle Geburtstage und Jubilden anzeigen
Zeigt anstehende Geburtstage und Jubilden an

o Einstellungen
Einstellungen fur die Anzeige von Geburtstagen und Jubilden 6ffnen

e Beenden
Mit wird das Programm vollstandig geschlossen. Wenn das Programm beendet wurde, werden Erinnerungen
erst wieder nach erneutem Start des Programms angezeigt.
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AUFGABE ERSTELLEN / BEARBEITEN

Al Meue Aufgabe erstellen

Betreff der Aufgabe

|Datensid1&rung o |
Beginn o Fallig {2u eredigen bis...)
[26.02.2020 Wv| 800 v| [o] [26022020 B~ ][09:30 | [] Kein Faligkeitsdatum
Erinnemnung
Alctiv | 26.02.2020 E E~ L] Egenerﬂannklano
Wiederholung

Beim Aufruf eines Links automatisch eriedigero

e o [] Ededigte Aufgabe automatizch léechen o

Bemerwungen
Sicherungsdauer ca. 30 Minuten. @

Links
Datensichenungs-Script W Festplatte anschliefen

Al ] Sicherung starten
[] Festplatte entfemen
Kategorie Prioritat
|E|ackup ~ Kategorien bearbeiten. .. | |3 - Sehr hoch b

b

UBERSICHT UBER DIE EINGABEFELDER BEI EINER AUFGABE

Nummer Name Kurzbeschreibung

1 Betreff der Aufgabe Ein Titel fur die Aufgabe. Wird in der
Aufgabeniibersicht angezeigt.

2 Beginn Beginn der Aufgabe.

3 Datum synchronisieren Wenn dieser Button aktiviert ist, dann

wird jede Anderung am Beginn- oder
Falligkeitsdatum automatisch auf das
jeweilige andere Datumsfeld
Ubertragen. Diese Einstellung wird je
Aufgabe automatisch gespeichert. In
den Einstellungen kann dieser Schalter
fur neue Aufgaben vorbelegt werden.
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4 Fallig (Zu erledigen bis...) Das Falligkeitsdatum der Aufgabe. Bis zu
diesem Datum muss die Aufgabe
erledigt werden. Eine Aufgabe kann
auch ein offenes Falligkeitsdatum haben
(Auswahlkastchen ,,Kein
Falligkeitsdatum®).

Beim Falligkeitsdatum ist als
Standardwert fur die Uhrzeit ,23:59“
ausgewahlt (Ende des Tages).

5 Erinnerung Erinnerung fir diese Aufgabe aktivieren

6 Eigener Alarmklang Eigenen MP3-Sound fiir die Erinnerung
auswahlen

7 Wiederholung Einstellen einer Wiederholungsregel,

z.B. taglich, wochentlich...

8 Beim Aufruf eines Links automatisch Wenn diese Option aktiv ist, wird eine
erledigen Aufgabe, die nur einen Link und keine
unerledigten Schritte enthalt,
automatisch auf erledigt gesetzt.

9 Erledigte Aufgabe automatisch I6schen Loscht die Aufgabe nach Erledigung

10 Bemerkungen Weitere Informationen zu dieser
Aufgabe

11 Links Links zu Webseiten, Dateien, E-Mail-

Adressen, die im Zusammenhang mit
dieser Aufgabe stehen.

12 Schritte Hier kdnnen Sie Schritte zu der Aufgabe
hinzufiigen, die beim erledigen der
Aufgabe nacheinander abgehakt
werden kénnen. So kdnnen komplexe
Aufgaben mit mehreren Teilschritten
strukturiert abgearbeitet werden.

13 Kategorie Kategorie fiir diese Aufgabe
14 Prioritat Wichtigkeit der Aufgabe

BETREFF DER AUFGABE

Zum Erstellen einer Aufgabe missen Sie mindestens das Feld , Titel oder Betreff der Aufgabe” ausfillen.

BEGINN

Sie kénnen zuséatzlich zu dem Erledigungs-Datum auch ein Beginn-Datum angeben. Die Aufgabe wird dann in der Aufgabenliste
entsprechend farblich dargestellt, wenn sie aktiv ist (Beginn-Datum Uberschritten).

ZU ERLEDIGEN BIS (FALLIGKEIT DER AUFGABE)

Sie konnen der Aufgabe ein Falligkeitsdatum (zu erledigen bis|) geben. Die Aufgabe wird dann in der Aufgabenliste

entsprechend farblich dargestellt, wenn sie Giberfillig ist (Datum [zu erledigen bis| wurde lberschritten). Eine Aufgabe kann auch
ohne konkreten Falligkeitstermin erstellt werden. Fir eine solche Aufgabe kann keine Wiederholungsregel erstellt werden. Das
Datumsfeld ist intelligent und unterstiitzt relative Datumsangaben.

INTELLIGENTES DATUMSFELD

Im Datumseingabe-Feld sind mehrere Varianten zur Eingabe des Datums zuladssig.
Neben dem Standard-Format ,TT.MM.JJJJ“ (Tag 2stellig, Monat 2stellig, Jahr 4stellig) ist auch die Eingabe von Wochentagen
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(Montag, Dienstag...) und relative Angaben wie z.B. ,,morgen” oder ,ibermorgen” maoglich.
Hier eine Ubersicht (iber die méglichen Eingabewerte fiir das Datum:

e 5 Tage (Anzahl der Tage von 1-999)

e 3 Arbeitstage (Anzahl der Tage von 1-999)
e Ende der Arbeitswoche

e Diese Woche

e Ende der Woche

e Aktuelle Woche

e 2 Wochen (Anzahl der Wochen von 1-999)
e 3 Monate (Anzahl der Monate von 1-999)
e Ende des Monats

e Monatsende

e Montag

e Dienstag

e  Mittwoch

e Donnerstag
e Freitag

e Samstag
e Sonntag
e \Vorgestern

e Gestern
e Heute
e Morgen

e Ubermorgen

e Vorletzte Woche

e Letzte Woche

e vergangene Woche

e kommende Woche

e nachste Woche

e (bernachste Woche

Unvollstiandige Datumsangaben werden — sofern es sich um den giiltigen Anfang eines Datums handelt — zum nachsten Datum
ab dem aktuellen Tag vervollstandigt.

Ebenso kann eine Datumseingabe im Format ,, T .M. JJ“ erkannt werden (Tag und Monat 1stellig, Jahr 2stellig). Dabei werden
Jahresangaben bis einschlieRlich 29 als Jahre im 21. Jahrhundert interpretiert, alle hoheren Zahlen als Jahre im 20. Jahrhundert.
Beispiele: 1.1.29 wird zu 01.01.2029, 1.1.30 wird zu 01.01.1930.

Beispiel:

Wird am 19.12.2018 im Datumsfeld die Zahl ,,20“ eingegeben, dann wird als Datum ,,20.12.2018" ausgewahlt.

Wird am 19.12.2018 die Zahl , 18 eingegeben, dann wird das Datum ,,18.01.2019“ ausgewabhlt (also der 18. Tag des kommenden
Monats).

Die Datumsfelder unterstitzen folgende Tastaturkiirzel:

Kiirzel Funktion
(Plus) Einen Tag vorwarts
B (Minus) Einen Tag rliickwarts

+ (Plus) Eine Woche vorwarts
+B (Minus) Eine Woche riickwarts

Im Eingabefeld fur die Uhrzeit werden Zahleneingaben von 0-23 zu einer vollstandigen Stunde vervollstandigt. Zum Beispiel wird
aus der Eingabe ,13“ oder ,13:“ die Uhrzeit ,,13:00".

Alternativ kann die Uhrzeit in 30-Minuten-Schritten tGber die Aufklappliste ausgewdahlt werden:
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Auch die Eingabefelder fir die Uhrzeit unterstiitzen Tastaturkiirzel:

Kiirzel Funktion
(Plus) 5 Minuten vorwarts
B (Minus) 5 Minuten rickwarts

+ |+ | (Plus) 15 Minuten vorwadrts
+ D (Minus) 15 Minuten rickwarts

Sowohl das Eingabefeld fiir das Datum als auch das Eingabefeld fir die Uhrzeit haben ein Kontext-Menii (Rechtsklick):

Beginn 04
; 10 . — Morgens
|07.05.2013 : .
Heute ] Vormittags
Erinnerung Morgen Mittags
L] Mktiv  |07.05.201 Ubermorgen Machmittags
In 1 Woche Abends

Wahrend die Eintrage im Kontextmen fir das Datum eindeutig sind, gibt es fiir die Eintrage im Kontextmen fur die Uhrzeit
folgende vorgegebenen Werte:

Menii-Eintrag Uhrzeit

Morgens 06:00
Vormittags 10:00
Mittags 12:00
Nachmittags 15:00
Abends 19:00

AUTOMATISCHE SYNCHRONISATION DER DATUMSFELDER

In den Einstellungen kann fiir neue Aufgaben voreingestellt werden, dass der Beginn einer Aufgabe 1, 2 oder mehr Tage vor dem
Filligkeitsdatum liegt. Damit bei manueller Anderung des Filligkeits- oder des Beginndatums das jeweils andere Datum oder das
Erinnerungsdatum nicht manuell gedndert werden muss, kann man mit dem Schalter eine automatische Synchronisation

der Datumsfelder aktivieren. Wenn der Schalter aktiviert ist, wird er gelb dargestellt: -

Beispiel: Bei einer Aufgabe ist das Beginn-Datum der 01.04.2019 und das Falligkeitsdatum der 03.04.2019. Das
Erinnerungsdatum ist der 03.04.2019.

Nun soll das Félligkeits-Datum um 1 Woche nach hinten verschoben werden (10.04.2019). Wenn vor dem Andern des

H .

Falligkeitsdatums der Schalter aktiviert wird, dann wird mit der Anderung des Falligkeitsdatums auch das Beginn-Datum
angepasst, und zwar auf 2 Tage vor der Falligkeit (08.04.2019). Die Erinnerung wird auch automatisch angepasst, hier wird auch
die Uhrzeit angepasst. Basis fiir die Erinnerung ist dabei die folgende Einstellung:
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fi Einstellungen und Datenpflege

Algemein Aufgaben  Ednmerungen  Daten

Woreinstellung bei neuer Aufgabe

[ ] Ededigte Aufgaben automatisch laschen
Beginn der Aufgabe: 2 Tage vorher &

Falligkeit der Aufgabe: Margen W

Erinnerung: Wie Beginndatum

Wie Beginndatum
Henutzerdetinied

Kateqaoren verwalten. ..
Aufgaben-Liste
Anzeige des Beginn / Faligkettsdatums: | Relativ (gestem, morgen, Obermorgen..)

Geloschte Aufgaben in den Papierorb verschieben

Je nach Einstellung wird die Erinnerungszeit automatisch mit dem Beginn- oder Falligkeitsdatum synchronisiert. Bei der
Einstellung , Benutzerdefiniert” wird als Standard-Erinnerungszeit ,heute in 10 Minuten” vorbelegt.

ERINNERUNG

Wenn Sie eine Erinnerung einstellen, dann werden Sie automatisch an die Aufgabe erinnert. Auch hier ist das Datumsfeld
intelligent, siehe Intelligentes Datumsfeld.

Wenn die Erinnerung aktiviert wird (Auswahlkastchen ,Aktiv“), dann wird die Erinnerungszeit abhangig von den Einstellungen
fir neue Aufgaben wie folgt gesetzt:

Einstellung Wert beim Aktivieren der Erinnerung

Am Filligkeitstag Bei der Falligkeit eingestelltes Datum und Uhrzeit
Wie Beginndatum Beim Beginn eingestelltes Datum und Uhrzeit
Benutzerdefiniert Aktuelle Uhrzeit + 10 Minuten

Diese automatische Vorbelegung funktioniert auch ohne die eingeschaltete Synchronisation der Datumsangaben!

BEMERKUNG

Im Feld Bemerkung kdonnen Sie einen beliebigen Text eingeben, der mit der Aufgabe gespeichert werden soll, z.B. eine genauere
Beschreibung, was erledigt werden muss.

SCHRITTE
Mit den Schritten konnen Sie komplexe Aufgaben strukturiert planen und abarbeiten.

Sie konnen umfangreiche Aufgaben in Unterschritte aufteilen und die Schritte in den Erinnerungsdialogen oder in der Aufgaben-
Ubersicht komfortabel abarbeiten:
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i Erinnerung an eine Aufgabe

Aufgaben Preview vorbereiten

Fallig: heute 05:30, Ernnerung: heute 05:30, emeute Ernnerung heute 06:22

Screenshot Geburtstage bearbeiten aktualisieren
Screenshot Aufgabe bearbeiten aktualisieren

] Screenshaot mehrere Aufgaben-Ernneungen mit Details
Funktion "Schritte” erdaren

[] Screenshot Einzelaufgabe mit Details o
| Emeut ernnem | | Erinnerung loschen | | Aufgabe l5schen | |V Eredigen
[A Mehrere Erinnerungen zu Aufgaben vorhanden ey
Es ist 1 Aufgabe mit falliger Erinnerung vorhanden. Schrite
Screenshot Geburtstage bearbeten aktu...
+  Betreff Fallig Erinneming Screenshot Aufgabe bearbeiten aktualisi...
B | Aufgaben Preview vorbersiten heute 05:30 | heute 06:22 [ ] Screenshot mehrere Aufgaben-Erinnerun...

Funktion "Schritte” erdaren

[] Screenshot Einzelaufgabe mit Details

[ ] Handbuch aktualisieren und als PDF spe...
[] Preview-Status aktivieren

[ ] Meus Version bauen

[] Setup bauen

] Upload Beta

Erinnerung fir alle verschisben

Zum Hinzufligen eines Schrittes klicken Sie bitte auf die Schaltflaiche im Bereich ,Schritte”. Im folgenden Dialogfenster geben Sie
den Namen des neuen Schrittes ein:

Schritt bearbeiten

Bitte geben Sie den Text fir den Schritt ein

rtrcen

Wollen Sie mehrere Schritte schnell eingeben? Kein Problem! Klicken Sie auf , um das folgende Fenster zu 6ffnen und geben
Sie einfach die Schritte getrennt mit der Enter-Taste ein:
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Mehrere Schritte hizuflgen

Sie konnen in dem Eingabefeld mehrere Schritte getrennt durch die Eingabetaste eingeben.

Screenshots aktualisieren
Meue Features dokumentieren
Hitte-Diokument als POF speichem|

o | —

Nach einem Klick auf OK sind die neuen Schritte angelegt:

Schritte

B Screenshots aktualisiersn

] Meue Features dokumentieren
[] Hife-Dokument als PDF speichem .I:"

Mit der Schaltflache . koénnen sie den markierten Eintrag l6schen.
Mit einem Doppelklick auf einen Schritt kdnnen Sie diesen bearbeiten.
Die Schritte lassen sich mit der Maus per Drag & Drop sortieren.

Bei Serienaufgaben werden die Schritte nach erledigen der aktuellen Aufgabe der Serie fiir den Folgetermin automatisch auf
nicht erledigt gesetzt.

LINKS

Sie kdnnen einer Aufgabe einen oder mehrere Links hinzufiigen. Dies kdnnen normale Internet Links, aber auch E-Mail-Adressen
oder Links zu Dateien auf lhrer Festplatte sein.

Zum Hinzufligen eines Links steht lhnen der Dialog [Link erstellen|zur Verfligung:

Link bearberten

Link-Titel:
| E-Mail senden |

Link ist eine E-Mail-Adresse

Link:
|aufgaben Zholliesoft de |

| Link zu einer Datei... |

o] a—

Ein Rechtsklick auf einen vorhandenen Link ermdoglicht das Bearbeiten, das Aufrufen und Loschen des Links.
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Die Links lassen sich mit der Maus per Drag & Drop sortieren.

WIEDERHOLUNG

Fiir regelmaRig immer wiederkehrende Aufgaben kdnnen Sie eine Wiederholungsregel einstellen.
Sie 6ffnen die Einstellungen fiir solche ,, Aufgabenserien” Giber die Schaltflache in der Gruppe [Wiederholungj:

Erinnemung

[ Ativ | 14.03.2019 1756 (] Eigener/

Wiederholung

Bearbeiten

Bemerkungen
|

Wiederholungsregel bearbeiten

Aufgabe wiederholen

() Keine Wiederholung Berechnung nachster Temin
() Taglich () letzter Temin

(® Wachentich (® Eredigungstag

() Monatlich

Wochentliche Wiederholung
Wochentage

[] Montag Dienstag [ ] Mitwoch [ | Donmerstag [ | Freitag
[] Samstag [ ] Sonntag

jede |1 = . Wache

*

Hinweis:
Die Wochentage beziehen sich auf das Falligkeits-Datum.

Ok Abbrechen

Hier haben Sie liber die Einstellung |Berechnung nachster Termin| die Moglichkeit festzulegen, wie bei einer
Wiederholungsaufgabe der Folgetermin berechnet werden soll.

Mit [Letzter Termin|ist der letzte Wiederholungstermin Berechnungsbasis fiir den ndchsten Termin. Beispiel: Eine Aufgabe fiir
jeden 2. Arbeitstag wird einen Tag spater erledigt, der nachste Termin ist dann bereits einen Arbeitstag spater (urspriinglicher

Termin + 2 Arbeitstage). Mit [Erledigungstag|ist das Datum fir die Folgeaufgabe in 2 Arbeitstagen (heute + 2 Arbeitstage).

PRIORITAT

Die Prioritat wird in der Aufgabenliste mit Symbolen dargestellt. Sie konnen Aufgaben mit einer Prioritat versehen, um sie nach

ihrer Wichtigkeit sortieren zu kénnen.
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KATEGORIE

Sie kdnnen einer Aufgabe eine Kategorie vergeben. Sie kdnnen eigene Kategorien erstellen, indem Sie den Dialog

aufrufen:

Kategorien bearbeiten

Entwicklung Aufgaben Hinzufiigen

Erinnerung
FC Bearbeiten

| Abbrechen
Uber kénnen Sie Eintrage erstellen:

Kategorie bearbeiten

Bitte geben Sie einen Mamen fur die Kategorie ein!

Vorhandene Kategorienamen kénnen nicht fir neue Kategorienamen verwendet werden.

Bei den Kategorienamen wird die GroR / Kleinschreibung nicht unterschieden, d.h. wenn bereits eine Kategorie ,,auto” existiert,
dann kann keine zusatzliche Kategorie ,,Auto” oder ,,AUTO” etc. erstellt werden.

ERLEDIGTE AUFGABE AUTOMATISCH LOSCHEN

Die Option |er|edigte Aufgabe automatisch I65chen| klicken Sie an, wenn Sie mdchten, dass erledigte Aufgaben automatisch

geloscht werden. StandardmaRig werden erledigte Aufgaben nur aus der Ansicht entfernt.

ERINNERUNGS-AUFGABE ERSTELLEN

Der Modus zum Erfassen einer ,Erinnerungs-Aufgabe” enthalt nur die wichtigsten Eingabefelder und dient dem schnellen
Anlegen von einfachen Aufgaben mit Erinnerung:
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i Erinnerungs-Aufgabe erstellen

Titel: || |

Erinnemung in..
|1ﬂ Ii" | Mirten w |

Erinnerungszetpunkt
12.03.2019 EXREIE

[] Wiederholung  Jeden |1 Ii" |Tag v|

Kategore

|Erir1nerung V| | Kategaoren bearbeiten... |

Bemerung

Sie haben hier die Mdéglichkeit, eine Erinnerung in einer bestimmten Anzahl von Minuten / Stunden / Tagen ab jetzt einzustellen
(,Erinnerung in...”) oder sie konnen einen bestimmten Erinnerungs-Zeitpunkt mit Datum und Uhrzeit einstellen. Das Datums-
und das Uhrzeitfeld sind intelligent.

Der eingestellte Erinnerungszeitpunkt wird automatisch auch als Beginn- und Falligkeitsdatum gesetzt.

Als Kategorie wird ,Erinnerung” vorbelegt, diese kann jedoch gedndert werden.

Uber die Auswahlfelder hinter dem Kontrollkdstchen Wiederholung| kénnen Sie eine Wiederholungsregel einstellen. Verfiigbar
sind die Wiederholungsregeln , Tdglich”, ,jeden Arbeitstag”, ,Wéchentlich“ sowie ,Monatlich“.
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EINFACHE AUFGABE ERSTELLEN

i Einfache Aufgabe erstellen

Titel oder Betreff der Aufgabe:
[

Details:

Speichem

Mit der Funktion |neue einfache Aufgabe erstellen| koénnen Sie eine einfache Aufgabe erstellen, die kein Falligkeitsdatum und

keine Erinnerung hat. Sie missen als einzigen Wert den Titel der Aufgabe eingeben und kdnnen die Aufgabe direkt speichern.
Auch bei diesen Aufgaben ist es moglich, die vorgegebenen Werte und alle anderen Optionen nachtraglich einzustellen, wenn
die Aufgabe erneut geéffnet wird.

SCHNELLE ERINNERUNGS-VORLAGEN

Mit der Funktion |Schne||e Erinnerungs-VorIagen| ist es moglich, mit einem Betreff vorbelegte Erinnerungs-Aufgaben zu

erstellen.

Dies kann zum Beispiel genutzt werden, um an eine bestimmte, unregelmaRig wiederkehrende Tatigkeit erinnert zu werden, z.B.
dass man seinen gerade frisch aufgebriihten Tee trinkt.

Die schnellen Erinnerungsvorlagen findet man im Meni des Taskleisten-Symbols:

Aufgaben anzeigen

Meue Aufgabe erstellen..,
Erinnerungs-Aufgabe erstellen...
schnelle Erinnerungs-Yorlagen 3
Meue einfache Aufgabe erstellen...
Einstellungen

Geburtstage und Jubilden 3
Info...

Beenden

SCHNELLE ERINNERUNGS-VORLAGEN BEARBEITEN

Uber den Untermeniipunkt kénnen Sie die Schnellen Erinnerungs-Vorlagen lber einen Dialog bearbeiten:
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i Schnell-Erinnerungs-Vorlagen bearbeiten

Titel: ||

Erinnerung in |5 E" |p.i-um vl

Beginn m Minuten varher | T |
Beginn

Titel Wert Einheit Minuten vor
Erinneming

Tee trinken 25 Minuten

SCHNELL-ERINNERUNGS-VORLAGE HINZUFUGEN

Um eine neue Schnell-Erinnerungs-Vorlage zu erstellen, klicken Sie bitte auf [Neue Vorlage|.

Geben Sie dann den Titel ein und wahlen Sie den Zeitpunkt der Erinnerung aus (zwischen 1 Minute und 1.000.000 Tagen).

Zusatzlich kdnnen Sie angeben, wie viele Minuten vor der Erinnerung der Beginn der Aufgabe gesetzt werden soll.

Klicken Sie zum Speichern auf|Eintrag speichern|.

SCHNELLE ERINNERUNGS-VORLAGE BEARBEITEN

Doppelklicken Sie auf den Eintrag, der bearbeitet werden soll. Die Daten des Eintrags werden zum Bearbeiten geoffnet. Sie
kénnen nun Anderungen durchfiihren.

SCHNELLE ERINNERUNGS-VORLAGE LOSCHEN

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu |I6schende Erinnerungsvorlage und klicken dann auf . Bestétigen Sie die
anschlieBende Meldung, falls Sie sich sicher sind, dass Sie diesen Eintrag wirklich 16schen wollen.

AUFGABEN BEARBEITEN

Wenn Sie in der Aufgabeniibersicht eine Aufgabe doppelklicken, dann wird die Aufgabe zum Bearbeiten gedffnet.

Erledigte Aufgaben kénnen nicht bearbeitet werden. Sie missen bei erledigten Aufgaben die Aufgabe zunachst tber das
Kontextmenii der Aufgabeniibersicht |auf unerledigt setzen|.

ERINNERUNGSFENSTER

Wenn Sie eine Erinnerung an eine Aufgabe eingestellt haben, dann wird beim Erreichen des eingestellten Erinnerungs-
Zeitpunkts ein Dialogfenster angezeigt, das Sie an die Aufgabe erinnert:
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i Erinnerung an eine Aufgabe

Gelber Sack Abholung

Fallig: Mittwoch |, Erdnnerung: 0i., 16.04.1% 18:00, erste Erinnemung

Emeut efinnem Erinnerung laschen Aufgabe loschen v Ededigen

Beim Anzeigen des Erinnerungsfensters wird je nach Einstellung ein Alarm abgespielt und unter Windows 10 kann auch der Titel
der falligen Aufgabe vorgelesen werden.

In diesem Fenster werden der Titel der Aufgabe, Infos zur Falligkeit und zur Erinnerungs-Zeit, die Bemerkungen sowie
vorhandene Links angezeigt.

Wenn Sie auf den Betreff der Aufgabe doppelt klicken, wird die Aufgabe zum Bearbeiten geoffnet.
Erklarung der Schaltflachen:

e Erneut erinnern
Zeigt einen Dialog an, in dem Sie wahlen kdnnen, in wie viel Minuten, Stunden oder Tagen erneut an die Aufgabe
erinnert werden wollen. Sie kdnnen eine vorgegebene Zahl auswahlen oder selbst einen individuellen Wert eingeben.
Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ,,erneut erinnern” klicken, finden Sie im Kontextmen einige Vorgaben fir die
erneute Erinnerung und kdnnen damit ein paar Mausklicks sparen.
Wenn eine Erinnerung auf diese Art verschoben wurde, wird bei erneuter Anzeige der Erinnerungsdialogs sowohl die

urspringliche als auch die neueste Erinnerungszeit angezeigt:

fi Erinnerung an eine Aufgabe

Gelber Sack Abholung

Fallig: Mittwaoch . Ednnemunag: Di., 16.04.15 18:00. emeute Erinnerung heute 21:08

Emeut ernnem Erinnerung léschen Pufgabe laschen W Ededigen

Wird eine Aufgabe mit verschobener Erinnerung zum Bearbeiten gedffnet, dann wird dort auch auf die verschobene
Erinnerung hingewiesen, diese kann dort auch direkt geléscht werden:

Erinneming

[] Ativ |09.05.2019 11:29 Fpenes Mamidns

Verschobene Ernnerung:  09.05.2015 192218 Lischen

e Erinnerung l6schen
Loscht die Erinnerung — es wird keine weitere Erinnerung an diese Aufgabe angezeigt, die Aufgabe wird weiterhin in der
Aufgabenliste angezeigt

e Aufgabe l6schen
Die Aufgabe wird geldscht. Falls es sich um eine Aufgabenserie handelt, wird nur die aktuelle Aufgabe geldscht, die
Serie wird fortgefihrt.

e Erledigen
Mit wird die Aufgabe als abgeschlossen markiert und taucht nicht mehr in der Standard-Ansicht auf. Wenn in
den Einstellungen der Aufgabe angegeben ist, dass die Aufgabe beim Erledigen geldscht werden soll, dann wird mit
Klick auf ,Erledigen” die Aufgabe entsprechend automatisch geléscht und ist im Papierkorb von ,Aufgaben” zu finden.

Wenn dieser Dialog mit [X| geschlossen wird, dann wird automatisch 10 Minuten spéater erneut an diese Aufgabe erinnert.
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ERINNERUNGSFENSTER FUR MEHRERE FALLIGE ERINNERUNGEN

Wenn mebhrere fillige Erinnerungen vorhanden sind, wird eine Ubersicht aller falliger Aufgaben mit filliger Erinnerung
angezeigt. Sie kdnnen jede einzelne Aufgabe in diesem Fenster erledigen, verschieben oder bei Aufgabenserien die aktuelle
Aufgabe l6schen.

Auch beim Anzeigen dieses Erinnerungsfensters wird je nach Einstellung ein Alarm abgespielt und unter Windows 10 kann auch
der Titel der falligen Aufgaben vorgelesen werden.

Wenn Sie in diesem Fenster eine Aufgabe auswahlen, bei der Bemerkungen, Schritte oder Links hinterlegt sind, dann werden
diese rechts neben der Liste mit den Aufgaben angezeigt:

i Mehrere Erinnerungen zu Aufgaben vorhanden

Es sind 3 Aufgaben mit falligen Erinnerungen vorhanden. Schrite

B Festplatte anschiislen

o g Filg Gooenng

[ ] | Spende an den Entwickler von Aufgaben dber... | Freitag heute 06:25
[ q DG 00 600

] | Step Test heute 19:00 | heute 06:32

Links

Datensicherungs-Script

| Erinnerung fur alle verschieben

Wenn die Aufgabe Schritte hat, kdnnen die Schritte direkt hier abgehakt werden.

Die Optionen zum Bearbeiten der Aufgaben finden Sie im Kontextmen (Rechtsklick):

i Mehrere Erinnerungen zu Aufgaben vorhanden

Es sind 4 Aufgaben mit faligen Ernnerungen vorhanden. Bemerkungen
Kontoinhaber Patrick Semmler I
v Betreff Fallig Erinnerung | |BAN DE45 5065 2124 0137 2369 49
B | Spende an den Entwickler von Aufgaben Obe... heute 05:58 BIC HEL‘P"DEF-ISLSﬁ . .
[] | Datensicherung | Erneut erinnern 3 5 Minuten
[] | Step Test g Erledigen 10 Minuten
[ ] |Step Test gestem 13:00 | heute 05:53 15 Minuten
-1 20 Minuten
| Erinnerung fur alle verschieben | 30 Minuten
45 Minuten —
1 Stunde
1,3 Stunden
2 Stunden
1Tag
Benutzerdefiniert...

Uber die Schaltflache |Erinnerung fur alle verschiebenl wird fiir alle Aufgaben in dieser Liste um den Wert verschoben, den Sie
im erscheinenden Auswahlfenster einstellen kénnen. Beim Klick mit der rechten Maustaste auf diese Schaltfliche kénnen Sie
verschiedene Vorgaben fiir das Verschieben der Erinnerungen auswahlen.
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ERINNERUNG AN GEBURTSTAGE UND JUBILAEN

Sie kdnnen Sich mit ,,Aufgaben” auch an Geburtstage und Jubilden erinnern lassen. In einem voreingestellten Zeitraum werden
Sie an anstehende Geburtstage und Jubilden, die Sie einmal in Aufgaben gespeichert haben, mit einem sogenannten ,Info-
Flyout” (kleines Fenster rechts unten, das automatisch erscheint und nach einigen Sekunden wieder verschwindet):

Geburtstagsennnerung
Typ  MName Diatum Alter  Motizen
el | Marc-Philipp gestern (27.11.) |40
E‘-E: Annette Karin Hort heute (28.11.) 52
T Siegfried Gerhard Skirde | morgen (29.11.) 22
N Bjdrn Groth morgen (29.11.) -
~ | Unser Hochzeitstag (ibermorgen (30.11.) |8 0180-FLEUROP

Uber das Menii, das Sie Giber das Aufgaben-Symbol in der Taskleiste aufrufen kénnen, kénnen Sie das Untermenii

und Jubilden|erreichen:

Aufgaben anzeigen
Meue Aufgabe erstellen...
Erinnerungs-Aufgabe erstellen...

Meue einfache Aufgabe erstellen...

Einstellungen

Geburtstage bearbeiten...
Geburtstage und Jubilden 2

Aktuelle Geburtstage und Jubilden anzeigen
Info...

Einstellungen

Beenden

Uber |Geburtstage bea rbeiten| koénnen Sie ein Fenster zur Erfassung von Geburtstagen und Jubilden aufrufen. Wenn Sie hier

Daten erfasst haben, dann erinnert Sie das Programm regelméaRig an die anstehenden Geburtstage und Jubilden.

GEBURTSTAGE BEARBEITEN

Um einen Geburtstag oder ein Jubildum zu erfassen, geben Sie die Daten im Bereich ,, Aktueller Datensatz” ein:

Altueller Datensatz

Tp: | Geburstag | Mame: |Stefan Heinzmann | Datum:  |13.04.1973 Meu

h'l"‘ﬁz’-?"“lFamili:.=,| |

e Typ
Sie kénnen hier zwischen Geburtstag, Jahrestag, Hochzeitstag oder Todestag wahlen. Je nach Typ wird bei der
Erinnerung ein entsprechendes Symbol anzeigt.

e Name
Geben Sie hier den Namen der Person, die Geburtstag feiert, ein, oder (bei einem Jahrestag) den Namen des
Ereignisses

e Datum
Geben Sie Tag, Monat und Jahr ein. Das Jahr muss nicht ausgefiillt werden. Sie kdnnen also auch Geburtstage erfassen,
bei denen das Jahr nicht bekannt ist. 2stellige Jahreszahlen < 20 werden als Jahre im 21. Jahrhundert interpretiert (z.B.
wird aus ,, 19 das Jahr ,2019“),, Jahre > 20 werden als Jahre im 20. Jahrhundert interpretiert, z.B. wird aus der Eingabe
,76 das Jahr ,,1976“. Zur schnelleren Eingabe iber den Ziffernblock kann auch ,,-“ oder ,,/“ als Trennzeichen verwendet
werden.
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e Notizen
Sie kdnnen hier weitere beliebige Informationen zu dem Ereignis speichern, z.B. ,Arbeitskollege” zur leichteren
Zuordnung

Mit einem Klick auf wird der neue Eintrag gespeichert und in der Tabelle angezeigt.
Wenn Sie auf klicken, werden die Eingaben verworfen und ein neuer Datensatz angelegt.

Wie bereits bei der Beschreibung des Feldes erwahnt, wird fir jeden Typ ein eigenes Symbol angezeigt:

Typ Mame Diatum Jahr Alter / Jahre Motizen
s | Marc-Philipp 01.02. 1972 44
&4 | Annette Karin Hort 02.02. 1960 |56
N | Biom Groth 03.02. - -
T Siegfried Gerhard Skirde | 03.02. 1990 25
~ | Unser Hochzeitstag 04.02. 2004 11 0180-FLEUROP

Um einen der Eintrdge zu bearbeiten, missen Sie auf den zu bearbeitenden Eintrag doppelklicken oder auf den zu

bearbeitenden Eintrag mit der rechten Maustaste klicken und [Eintrag bearbeiten| wahlen.

Um einen Eintrag zu |6schen, finden Sie beim Rechtsklick auf einen Eintrag den Meniipunkt [Eintrag |6schen|.

GEBURTSTAGE IN DER GEBURTSTAGSLISTE SUCHEN

Geburtstagsliste fitem
MName: | | Matizen: | | Suchmodus: | Enthalt Text w || Suche Zuricksetzen

Wenn Sie einen bestimmten Geburtstag in der Liste suchen wollen, dann geben Sie den Namen oder einen beliebigen Teil des

Names der gesuchten Person in das Eingabefeld des Abschnitts |Geburtstags|iste filternl ein. Sie kdnnen auch nach dem

Text einer Notiz zu einem Geburtstagseintrag suchen. Die Liste aktualisiert sich wahrend der Eingabe automatisch.

Falls Sie nur nach dem Anfang oder Ende eines Eintrags suchen wollen, kénnen Sie aus der Klappliste den
entsprechenden Eintrag auswahlen. Zusatzlich konnen Sie auch mit reguldren Ausdriicken suchen.

Uber{Suche Zuriicksetzen| werden die Suchfelder automatisch geleert und wieder alle Eintrdge in der Liste angezeigt.

GEBURTSTAGSLISTE DRUCKEN

Die Geburtstagsliste kann auch gedruckt werden. Es wird das gedruckt, was angezeigt wird, es wird also die Sortierung und evtl.
Filtereinstellungen (Suche nach Geburtstagen, siehe ,,Geburtstag in der Geburtstagsliste suchen”) bericksichtigt. Um die
Geburtstagsliste zu drucken, klicken Sie entweder mit der rechten Maustaste in die Liste und wahlen den Meniieintrag

Geburtstagsliste ausdrucken| oder benutzen einfach die Schaltflache = .

GEBURTSTAGSLISTE EXPORTIEREN / IMPORTIEREN

Die Geburtstagsliste kann in eine CSV-Datei exportiert werden. Diese CSV-Datei kann auf einem anderen Rechner, auf dem
Aufgaben genutzt wird, wieder importiert werden.

BEHANDLUNG VON DUBLETTEN (DOPPELTE EINTRAGE) BEIM IMPORTIEREN

Beim Import wird geprift, ob die zu importierenden Eintrage bereits auf dem Rechner befinden.

Die vermeintlich doppelten Eintrdge werden lhnen in einer Liste angezeigt, in der die Unterschiede der Eintrage angezeigt
werden. Sie kdnnen dann fir jeden einzelnen Eintrag auswahlen, ob dieser ingoriert, als neuer Eintrag importiert oder ob der
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vorhandene Eintrag ersetzt werden soll.

Beim Import wurde festgestelt, dass die folgenden Eintrage im Mamen und Datum idertisch mit bereits vorhandenen Eintragen sind.
Bitte wahlen Sie die Eintrage, die Sie trotzdem importieren wollen.

) - Jahr Motizen Jahr Notizen

Adtion waklen Typ  Name Datum (impartiert) ({importiert) (original} (original}
|lgnorieren |V & Test neues Jahr | 01.01. - Test 2000 Test

Ignorieren e & Bemhard Micke |31.12. 1950 Familie 1550 Arbeitskollegen
lgnorieren
Neu

S.28




EINSTELLUNGEN FUR GEBURTSTAGE UND JUBILAEN

Y Einstellungen fiir Geburtstage und Jubilden

Geburtstagsernnenung aktiv

Geburtstage und Jubilaen beim Aufwachen aus dem Energiespammodus anzeigen

Beim Programmstart und beim Aufwachen aus dem Energiesparmodus als
Dialogfenster anzeigen

Anzeige der Geburtstage als Info-Fyout alle 1000 Iil Minuten

Zeitraum fur anzuzeigende Ereignisse

Dialogfenster Irfo-Fhyout
Tage zunick 0 3| Tage zurick
Tage voraus 1 |4 Tage voraus

GEBURTSTAGSERINNERUNG AKTIV

Schaltet die Erinnerung an Geburtstage komplett ein oder aus

GEBURTSTAGE UND JUBILAEN BEIM AUFWACHEN AUS DEM ENERGIESPARMODUS ANZEIGEN

Zeigt die Liste der anstehenden Geburtstage und Jubilden, wenn der PC aus dem Energiesparmodus ,,aufgeweckt” wird.

BEIM PROGRAMMSTART UND BEIM AUFWACHEN AUS DEM ENERGIESPARMODUS ALS DIALOGFENSTER ANZEIGEN

Zeigt die Geburtstage beim Aufwecken aus dem Energiesparmodus und beim Start des Programms nicht als ,Flyout”, sondern

als zu bestatigenden Dialog:

ey Geburtstage und Jubilden

Zeitraum: vorgestem bis in 7 Tagen
Typ  Name Datum Ater  Notizen
gm_j Marc-Philipp gestern (01.02.) 44
gm_j Annette Karin Hort heute (02.02.) 56
'|' Siegfried Gerhard Skirde | morgen (03.02.) 26
N Bjorn Groth morgen (03.02.) -
~~ | Unser Hochzeitstag tibermorgen (04.02.) 12 0180-FLEUROP
[] Heute nicht mehr zeigen

In diesem Dialog konnen Sie die Option IHeute nicht mehr anzeigen| verwenden, um die Geburtstagsinfo am aktuellen

Tag nicht mehr angezeigt zu bekommen.

ANZEIGE DER GEBURTSTAGE ALS INFO-FLYOUT ALLE ... MINUTEN

Hier kénnen Sie einstellen, ob wie oft das ,, Info-Flyout” mit den Geburtstagen angezeigt wird
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ZEITRAUM FUR ANZUZEIGENDE EREIGNISSE

Hier kdnnen Sie einstellen, wie weit in die Zukunft oder Vergangenheit nach Geburtstagen gesucht werden soll.

AKTUELLE GEBURTSTAGE UND JUBILAEN ANZEIGEN

Dieser Meniipunkt 6ffnet den Dialog zur Anzeige kommender und ggf. vergangener Geburtstage:

@ Geburtstage und Jubilien

Zeitraum: vorgestem bis in 7 Tagen
Typ  Name Datum Ater  Notizen
% Marc-Philipp gestern (01.02.) 44
% Annette Karin Hort heute (02.02.) 56
'|' Siegfried Gerhard Skirde | morgen (03.02.) 26
N Bjorn Groth morgen (03.02.) -
" | Unser Hochzeitstag tibermorgen (04.02.) 12 0180-FLEUROP
[] Heute nicht mehr zeigen Schliefen

EINSTELLUNGEN

Uber den Meniipunkt [Einstellungen|im Taskleisten-Menii von , Aufgaben” kénnen Sie das Fenster ,Einstellungen” aufrufen:

/] Einstellungen und Datenpflege

Algemein 4 fgaben Ernnerungen  Daten
Fhyout zur Information Uber unededigte Aufgaben

[] Zsige Fiyout bei uneredigten faligen Aufgaben alle Minuten

Programmstart
Mit Windows starten

Aufgaberliste beim Programmstart anzeigen

Bestatigungen
Beenden des Programms bestatigen

Standard-LUhrzeten im Kontextmenu

I'U'Iorgens: Mittags: |12:00 | Abends:
‘l.n"urrn'rl'tags: Nachmittags: |14:00 | Machts:

Fehlersuche
Log-Madus: | Wam ~ |

Sie finden in mehreren Bereichen niitzliche Einstellungen zu ,,Aufgaben”:

ALLGEMEIN

FLYOUT ZUR INFORMATION UBER UNERLEDIGTE AUFGABEN

Wenn diese Option eingeschaltet ist, dann wird im eingestellten Abstand ein kleines Fenster eingeblendet, das Sie tber fillige

Aufgaben informiert:
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] Unerledigte Aufgaben
Sie haben 3 fallige Aufgaben.
i

Wenn auf dieses Fenster doppelklickt wird, 6ffnet sich direkt die Aufgabenliste.

PROGRAMMSTART

Hier kdnnen Sie festlegen, ob Aufgaben beim Windows-Start automatisch startet (empfohlen) und ob die Aufgabenliste beim
Programmstart angezeigt werden soll.

BESTATIGEN

Damit Sie Aufgaben nicht versehentlich beenden, wird eine Riickfrage beim SchlieRen des Programms anzeigt. Diese Riickfrage
aktivieren oder deaktivieren Sie mit dieser Einstellung.

STANDARD-UHRZEITEN IM KONTEXTMENU

Die Zeiteingabe-Felder im , Aufgabe Bearbeiten“-Fenster haben ein Kontextmeni, um eine Uhrzeit flir morgens, mittags usw.
schnell einfligen zu kénnen. Die Vorgaben dafiir konnen Sie hier machen.

AUFGABEN

fi Einstellungen und Datenpflege

Algemein Aufgaben  Ernnerungen  Daten

Woreinstellung bei neuer Aufgabe
[ ] Ededigte Aufgaben automatisch laschen

Beginn der Aufgabe: Wie Faligkeits-Datum v
Faligkeit der Aufgabe: | Heute v

Erinnerung: Am Falligheitstag b
[] Datum automatisch anpassen

Kategoren verwalten...
Aufgaben-Liste
Anzeige des Beginn / Faligkeitsdatums: | Relativ {gestem, morgen, Gbemorgen..)

Geloschte Aufgaben in den Papierdwarh verschieben

VOREINSTELLUNG BEI NEUER AUFGABE

Hier kdnnen Sie einige Standard-Voreinstellungen fiir neue Aufgaben dndern:

BEGINN DER AUFGABE

Standardwert fiir das Beginn-Datum einer Aufgabe (relativ zum Falligkeitsdatum) sowie die vorgegebene Uhrzeit fiir den Beginn.

FALLIGKEITSDATUM

Standardwert fiir die Falligkeit einer Aufgabe (relativ zum aktuellen Datum) sowie die vorgegebene Uhrzeit der Falligkeit.
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ERINNERUNG

Die Erinnerung kann entweder an das Falligkeitsdatum oder das Beginn-Datum gekoppelt werden. Zusatzlich kann es auch
manuell eingestellt werden, dann kann eine Uhrzeit hier voreingestellt werden:

Erinnerung: Benutzerdefiniert o

DATUM AUTOMATISCH ANPASSEN

Aktiviert die Funktion zum automatischen Synchronisieren der Datumsfelder fiir alle neuen Aufgaben.

KATEGORIEN VERWALTEN...

Hier kdnnen Sie Kategorien erstellen, umbenennen oder I6schen.

AUFGABEN-LISTE

Uber die Einstellung I/-\nzeige des Beginn / Félligkeitsdatums| koénnen Sie einstellen, wie das Datum in der Aufgabenliste

angezeigt werden soll. Sie konnen wahlen, ob das Datum fir die letzten/nédchsten paar Tage mit einem relativen Begriff wie
,gestern, heute, morgen...” dargestellt wird (Standard-Einstellung), oder ob das Datum bzw. das Datum inkl. Wochentag
angezeigt werden soll.

Bei der Einstellung ,Relativ” werden Tage, die bis zu 2 Tagen in der Zukunft bzw. Vergangenheit liegen, mit , vorgestern, gestern,
heute, morgen, libermorgen” angezeigt. Fur Tage, die bis zu einer Woche in der Vergangenheit liegen, wird der Wochentag (z.B.
»Mittwoch“) angezeigt. Tage, die weiter in der Vergangenheit oder Zukunft liegen, werden mit Wochentagskiirzel und vollem
Datum angegeben, z.B. ,,Di., 16.04.19".
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GELOSCHTE AUFGABEN IN DEN PAPIERKORB VERSCHIEBEN

Wenn Sie diese Einstellung anwahlen, dann werden geldschte Aufgaben in einem Papierkorb aufbewahrt (aufrufbar im
Hauptfenster von Aufgaben (iber den Reiter ). Sie kdnnen die geldschten Aufgaben dort bei Bedarf wiederherstellen.

ERINNERUNGEN

i Einstellungen und Datenpflege

Algemein  Aufgaben  Efnnerungen  Daten
Erinnemungen
[] Beim Kick auf einen Link Aufgabe ededigen
Standard-Wert fir "emeut efnnem” |10 = Minuten

Alarmklang fur Ernnemnungen

[] Beim Anzeigen won Ednnerungen einen Klang abspiclen Klang Testen

(@ Mitgelisferter Klang () eigener Klang Datei auswahlen...

Erinnerungen voresen

Position der Ernnerungsdialoge

(ffne die Einnerungsdialoge...

Links oben w

BEIM KLICK AUF EINEN LINK AUFGABE ERLEDIGEN

Wenn Sie méchten, dass eine Aufgabe, die mit einem Link verknlpft ist, automatisch beim Klick auf den Link im
Erinnerungsdialog erledigt wird, dann aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen.

STANDARD-WERT FUR ,ERNEUT ERINNERN”

Hier kdnnen Sie festlegen, um wie viele Minuten Erinnerungen beim SchlieRen des Erinnerungsfensters mit der Schaltflache X
verschoben werden. Dieser Wert ist auch der voreingestellte Wert beim Klick mit der linken Maustaste auf
bzw. Erinnerung fur alle verschieben|.

ALARMKLANG FUR ERINNERUNGEN

Hier kdnnen Sie eine eigene WAV- oder MP3-Datei auswahlen, die bei der Anzeige einer Erinnerung abgespielt werden soll.

ERINNERUNGEN VORLESEN

Unter Windows 10 wird bei Anzeige der Erinnerung der Betreff der Aufgabe vorgelesen, falls diese Option aktiviert wurde. Da
hierfur eine Betriebssystem-Funktion verwendet wird, geht dies leider nicht unter Windows 7 oder 8.

POSITION DER ERINNERUNGSDIALOGE

Wenn die Erinnerungsdialoge an einem anderen Ort angezeigt werden sollen, dann kénnen sie dies hier einstellen.
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DATEN

/] Einstellungen und Datenpflege

Algemein  Aufgaben  Ernnerungen  Daten

Daten bereinigen
Alle efedigten Aufgaben loschen, die atterals |30 = Tagesind Loschen

[ Bersinigung automatisch durchfiihren [ ] Keine Ernnerung zum Léschen anzeigen

Daten verschieben
Datenverzeichnis: C:\Users‘\patri*\App Data* Roaming Holliesoft\Aufgaben

Daten werschisben. ..

Daten wiederherstellen ... Daten jetzt sichem

DATEN BEREINIGEN

Hier kdnnen Sie alte, erledigte Aufgaben automatisiert [6schen lassen.

Mit der Option ,Bereinigung automatisch ausfiihren” werden die erledigten Aufgaben nach der hier eingestellten Frist
automatisch ohne Riickfrage geldscht.

In regelmaRigen Abstdnden wird eine Erinnerung angezeigt, dass es erledigte Aufgaben gibt, die geléscht werden kénnen. Wenn
Sie diese Erinnerung deaktivieren mochten, dann konnen Sie das mit der Option , Keine Erinnerung zum Léschen anzeigen”.

DATEN VERSCHIEBEN

StandardmaRig werden alle Daten und Einstellungen von Aufgaben im Verzeichnis "Anwendungsdaten" gespeichert. Wenn
Sie die Daten lieber in einem anderen Ordner, z.B. in "Dokumente" speichern méchten, dann kénnen Sie hier die Daten
verschieben.

DATEN WIEDERHERSTELLEN

Alle 12 Stunden werden die Daten von Aufgaben automatisch gesichert. Die Sicherung der Aufgaben, Geburtstage und
Einstellungen erfolgt jeweils getrennt. Uber die Schaltfliche [Daten wiederherstellen...|kdnnen Sie die gesicherten Daten

wiederherstellen. Sie kdnnen dann aus einem Dialog die wiederherzustellenden Daten auswahlen:
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Daten aus automatischer Sicherung wiederherstellen

Sicherungstyp Sicherungszet ~
Einstelungen 05.05.2019 11:00:09
Geburtstage 05.05.2019 11:00:.09
Aufgaben 05.05.2019 11:00:09
Einstelungen 04.05.2019 21:05:40
Geburtstage 04.05.2019 21:05:40
Aufgaben 04.05.2015 21:05:40
Einstellungen 03.05.2019 20:20.05
Geburtstage 03.05.2019 20:20:05
Aufgaben 03.05.2019 20:20:05
Einstelungen 03.05.2019 05:32:17
Geburtstage 03.05.2019 05:32.17
Aufgaben 03.05.2019 05:32:17
Einstellungen 02.05.2019 16:53:45 W
Wiederherstellen

DATEN JETZT SICHERN

Fiihrt sofort eine Sicherung der Aufgaben-Daten durch.

PAPIERKORB

Uber den Reiter kénnen Sie den ,,Papierkorb” aufrufen. Dort finden Sie — sofern die entsprechende Option in den
Einstellungen aktiviert wurde — lhre geléschten Aufgaben wieder:

/1 Papierkorb

X

|| Meue Aufgaben-Version verdffentlichen

| & |  |MNeue Aufgaben-Version verdffertiichen .02, 09.02.2016
/@ | 1 |Datensicherung Wiederherstellen | 0z 02.02.2016
(1| | & |Neue Asfgaben-Version verdffentichen Endgiiltig l6schen  Strg+Entf 2. 04022016
] ¥ | Post abheften Papierkorb leeren 01.02201& 01.022016
] Il | Spende an den Entwickler von Aufgaben Oberwe Alle markieren Strg+A 31.01.2016 02.02.2016
[~ || Datensichenung 02.02.201& 02.02.2016
] + | Robert anndfen 02022016 0202 2016




Uber einen Rechtsklick auf eine Aufgabe kénnen Sie die markierte Aufgabe wiederherstellen, endgiiltig |6schen oder den
gesamten Papierkorb leeren.

AUFGABEN BEENDEN

Auf dem Reiter des Hauptfensters finden Sie die Schaltflache zum Beenden:

Damit Sie nicht versehentlich Aufgaben beenden, fragt das Programm noch, ob Sie Aufgaben wirklich beenden wollen:

Aufgaben beenden

Wenn Sie Aufgaben beenden, werden Sie nicht mehr an Aufgaben ernnert.
Wollen Sie wirdlich das Programm beenden?

[] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Ja | | Mein

Sie kdnnen diese Riickfrage fur die Zukunft unterdriicken. Diese Funktion kann in den Einstellungen jederzeit wieder aktiviert
werden.

AUTOMATISCHE PROGRAMMAKTUALISIERUNG

Das Programm sucht automatisch nach neuen Programmversionen. Wenn eine neue Version gefunden wurde, dann wird diese
automatisch heruntergeladen. Beim ndchsten Programmstart werden Sie Uber die Neuerungen informiert und kénnen
bestimmen, ob die neue Programmversion installiert werden soll:

i Meue Version verfiighar!

Eine neue Version von "Aufgaben" ist verfugbar!

Versions-Nummer: 1.4.3.0 A
Verdiffentlicht am: 11.01.2016
Download-GribBe: 2,4 MB

Neuerungen in dieser Version:

Anderungen von Version 1.4.2.0 zu Version 1.4.3.0

« Weitere Fehlerbehebung bei ungiiltiger Datenkonstellation (Aufgabe ohne
Falligkeitsdatum hat Wiederholungsregel)
« Layout-Korrektur: Wort "ausblenden"” der Option "Aufgaben mit Erinnerung in
der Zukunft ausblenden” wurde nicht angezeigt
« Korrektur automatisches Updateverfahren v
« Verhesseruna der Stahilitat

| |pdate installieren | [] Update-Himweis firr diese Version nicht mehr anzeigen Micht installieren

Die Installation der neuen Programmversion lauft véllig automatisch, Sie brauchen nicht das komplette Installationsprogramm
durchklicken. Nach der Aktualisierung wird ,, Aufgaben” neu gestartet.
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Wenn Sie die aktuelle Version liberspringen mochten, dann kdnnen Sie einen Haken bei |Update-Hinweis fur diese Version|

|nicht mehr anzeigen| setzen. Wenn Sie den Haken nicht setzen und auf |Nicht installieren| klicken, dann werden Sie nach 30

Minuten erneut an die neue Version erinnert.

FAQ (HAUFIG GESTELLTE FRAGEN)

SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Aufgaben lauft unter Windows 8.1 und Windows 10 und sollte auch unter den jeweiligen Serverversionen laufen
(Serverversionen allerdings ohne Garantie oder Support).

Als Arbeitsspeicher werden mindestens 2 GB benotigt, empfohlen werden 4 GB fiir ein allgemein fliissiges Arbeiten (nicht nur
mit Aufgaben).

Windows 7 wurde von Microsoft nur bis Januar 2020 mit Sicherheitsupdates versorgt. Ich empfehle den sofortigen
Umstieg auf Windows 10. Die Aktualisierung auf Windows 10 ist immer noch inoffiziell kostenlos moglich. Wenn Sie
im Internet nach ,,Windows 10 Media Creation Tool Upgrade Windows 7 suchen, finden Sie entsprechende
detaillierte Anleitungen. Seit dem 31.12.2019 werden neuere Versionen von ,Aufgaben” nicht mehr unter Windows 7
getestet, daher kann ich Probleme, die unter Windows 7 auftreten, nicht mehr nachstellen und beheben.

ICH NUTZE NOCH WINDOWS XP / WINDOWS VISTA / WINDOWS 7 UND ICH MOCHTE AUFGABEN OHNE DIE
NERVIGE HINWEISMELDUNG NUTZEN. LASST SICH DIE MELDUNG AUSSCHALTEN?

Die Meldung ldsst sich nicht ausschalten. Bitte beachten Sie, dass eine Nutzung von Windows XP und Windows Vista mit
bestehender Internetverbindung sehr fahrlassig ist, da Microsoft keine Sicherheitsupdates fiir diese Windows-Versionen mehr
bereitstellt. Ab der nachsten groReren Version ldsst sich Aufgaben auch nicht mehr unter den alten Windows-Versionen
starten.

GIBT ES EINE PORTABLE VERSION, DIE OHNE INSTALLATION LAUFT?

Unter http://www.holliesoft.de/weblog/aufgaben/ kénnen Sie eine portable Version als zip-Datei herunterladen. Diese Version

benotigt keine Adminrechte und kann z.B. einfach in einen Ordner unter ,Dokumente” entpackt und gestartet werden.

WIE KANN ICH DAS SYMBOL VON “AUFGABEN” IN DER TASKLEISTE DAUERHAFT ANZEIGEN?

Diese Frage beantwortet ein kleines Video.

WO SPEICHERT AUFGABEN SEINE DATEN?

Die Daten von Aufgaben sind im Ordner “Anwendungsdaten” im Unterordner ,Holliesoft" gespeichert.

Den Ordner ,Anwendungsdaten” kdnnen Sie am einfachsten aufrufen, wenn Sie auf der Tastatur die Windows-Taste L
zusammen mit der Taste “RR[” driicken und in das erscheinende Fenster “Ausfiihren” den Text ,%appdata%” eingeben und
klicken.

Wenn Sie die portable Version verwenden, dann werden die Daten in dem Programm-Unterverzeichnis ,Daten” gespeichert.

ICH HABE VERSEHENTLICH MEINE AUFGABEN / GEBURTSTAGE GELOSCHT. WAS KANN ICH TUN?

Die Aufgaben, Geburtstage und Einstellungen werden automatisch alle 12 Stunden gesichert. Sie kdnnen einen alteren Stand der
Daten Uber die Einstellungen auf dem Reiter wiederherstellen.

Bitte beachten Sie: die Wiederherstellung tiberschreibt alle zwischenzeitlichen Anderungen!
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http://www.holliesoft.de/weblog/aufgaben/
http://youtu.be/li163RS_sVA

WAS IST DAS MICROSOFT .NET FRAMEWORK UND WARUM MUSS ICH DAS FUR ,AUFGABEN“ INSTALLIEREN?

Das .Net Framework von Microsoft ist eine Erweiterung fir Windows, die von immer mehr modernen Programmen bendtigt
wird. Durch das .Net Framework kdnnen Anwendungen effizienter und zuverlassiger erstellt werden. Dadurch, dass viele
Funktionen durch dieses Framework automatisch bereitgestellt werden, sind Programme, die das Framework benutzen,
automatisch kleiner als herkdmmliche Programme und zuverldssiger, da gut getestete Funktionalitdten des Frameworks
verwendet werden.

Ab Windows 8 ist das .Net Framework 4.x bereits vorhanden und muss nicht extra installiert werden.

GLOSSAR

Aufgabe
Eine Aufgabe ist eine zu erledigende Tatigkeit.

Falligkeit
Die ,Falligkeit” bezeichnet das Datum, an dem eine Aufgabe erledigt sein muss.

Taskleiste
Die Taskleiste ist die Leiste, die sich (meist) am unteren Bildschirmrand befindet. Links befindet sich die Schaltflache ,Start”,
rechts die aktuelle Uhrzeit.

Kontrollkdstchen
Ein Kontrollkastchen dient zum An-und Ausschalten einer Option:

Aufgabenliste beim Programmstart anzeigen

Der englische Ausdruck dafir ist ,,Checkbox”.

Klappliste
Aufklappbare Liste mit Auswahlwerten:

Ersten e

| Sweiten
Der englische Ausdruck dafir ist ,,Combobox”

Kontextmenii
Auf ein bestimmtes Element bezogenes Menii, das beim rechten Mausklick ge6ffnet wird.
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